Sehr geehrte Kameradinnen und Kameraden,

beigefligte Excel-Datei dient zum Erstellen einer CSV-Datei fiir den Personen-Daten-Import in
FeuerOn.

Zur Verwendung kénnen die Daten aus FwDirect eingelesen (Nr.6) oder direkt in die Tabellen (Nr.7)
kopiert werden. Anschlieend kann dann die CSV-Datei erzeugt werden.

Nach dem Einlesen der Tabellen aus FwDirect und nach dem Erzeugen der CSV-Datei miissen die
Tabellen Giberprift werden. Auffalligkeiten sind farblich hervorgehoben.

Ausgetretene oder verstorbene Mitglieder werden nicht beriicksichtigt.
Achtung:

- Keine Spalten anfiigen oder l6schen!!
- Zum Einfiigen von Zeilen die vorhandenen bitte nach unten schieben.

Zur Vorgehensweise:

1) Die Datei 6ffnen und Makros aktivieren.

Zwischenablage [P Schriftart [P Ausrichtung [P Zahl P
I SICHERHEITSWARNUNG Einige aktive Inhalte wurden deaktiviert. Klicken Sie hier, um weitere Details anzuzeigen. Inhalt aktivieren
Al ~7 e Fehlendes Funktionsdatum BIS bei: Meyer

2) Tabelle Start auswahlen:

H
Tl
18
3 Start Mitgl
jereit

3) Namen der Ortsfeuerwehr eintragen:

Mame der Feuerwehr: MameOF

4) Feuerwehrkennung der Ortsfeuerwehr eintragen:
FWE: DEF031580011001xxx

Die Feuerwehrkennung findet man in FeuerOn unter EINSTELLUNGEN - IMPORT/EXPORT bei
Organisation.



[

Passwort / Konto Benutzerverwaltung Abfragen Exporte Profile Meni-Editor Im-/Export

Im/Export
CSV-mport  XML-import  XML-Export

CSV-Import

Bitte wahlen Sie die Importdatei aus.

[ Durchsuchen_

Organisation: *I Fw Name -]
DEFXXXXXXXXXXKX

Modulauswahl: @ Personen

5) Nummer der Feuerwehr als Préfix fiir die Personalnummer festlegen.

Mr. der Ortsfeuerwehr: abe_

It

Im Beispiel wird eine ,,abc_

6) Ggf. die Daten aus FwDirect einlesen:

1. FwDirect einlesen

“vor die Personalnummer angefiigt.

Es muss die Datei Feuerwehrdirect Daten.mdb verwendet werden.

Datei affnen

" @ » Dieser PC » Dokumente

Organisieren + MNeuer Ordner
- Mame
3+ Schnellzugriff
J desktop.ini
Microsoft Excel B Ehrungen.xlsx

@ FeuerwehrDirect Daten.mdb
(=] Feuerwehren BS.xlsx

=] GroB Stackheim.csv

> [ Desktop

*

v O Dokumente" durchsuchen 2

== -

Anderungsdatum Typ Grofe
14.11.2016 15:38 Kenfigurationsein... 1KB
09.0 Microsoft Excel-Ar... 11 KB
02.12.2016 16:30 Microsoft Access ... 5.992 KB
18.08.20 Microsoft Excel-Ar... KB
Microsoft Excel-C... 108 KB

Dateiname: | FeuerwehrDirect Daten.mdb

v| Alle Dateien ()

Danach arbeitet das Programm einen Augenblick.

Hinweis X

o Datei eingelesen.

Wenn es keine Probleme gab, erscheint der Hinweis.

o @

Ll

£

Tools = Abbrechen

Danach stehen die Daten in den Tabellen und kdnnen/miissen Uberarbeitet werden.

7) Die Daten in den Tabellen ausfiillen:

a. Grundsatzliches:

i. Felder mit roten Uberschriften miissen zwingend ausgefiillt werden.

Ort

'Nachname Vorname [Geburtsdatum [Geschlecht PLZ

Ad A Snmil A LT-LT. T RET TN EFe P T |

L Feid=




ii. Fur farbige Felder gibt es im rechten Teil der Tabelle Vorlagen zum Kopieren.
Diese Vorlagen sollten im Auswahlmeni ggf. durch den Admin angelegt

werden.
"|Brieftitel  |Titel Anrede
Herrn Dipl. Ing. - :ber Kamerad
Frau Sehr geehrte Frau
M F J
Anrede
Lieber Kamerad Liebe Kameradin Liebe i liebe Kz
Sehr geehrte Damen und geehrte Damen und Hen geehrte Damen und Hert
Sehr geehrter Herr Sehr geehrte Frau [Sehr geehrte Damen und Herr
Sehr geehrter Kamerad Sehr geehrte K i |Sehr geehrte Kameradinnen u
Brieftitel
An ‘An |And|e

Herrn [Frau [Firma

Titel Staatsangehdrigke
Dipl- Ing.
Dr. [amerikanisch

Prof.

britisch
bulgarisch
|danisch
|estnisch
finnisch

franzasisisch

Tabelle Mitglieder

Alle Mitglieder werden untereinander in der Tabelle aufgefiihrt.

Machname (Vorname |Geburtsdatum |Geschlecht PLZ Ort
Meyer Fritz 01.01.2000 (M 38304 (Wolfenb
Schulz Berta 01.01.1990(F 38302|Wolfenb

|
Achtung: Die Personalnummer ist eine laufende Nummer. Sie wird als

Personalnummer an die Nummer der Ortsfeuerwehr angefligt.

Als Personalnummer nur Zahlen verwenden.

Falls ein Geburtstag fehlt, wird der,,01.01.9999“ automatisch eingetragen.
Zwischen den Daten diirfen keine leeren Zeilen enthalten sein.

Auffilligkeiten bei eingelesenen Tabellen/nach CSV-Export:
Wenn ein Geburtstagsdatum fehlt ist das Feld rot hervorgehoben und das Datum
01.01.9999 eingetragen. Der Wert kann in der CSV-Datei verwendet werden, ist
jedoch falsch.

Geburtsdatum

Fehlerhafte Datumsangaben werden in den Tabellen in violett hervorgehoben und
in der CSV-Datei auf den ,,01.01.9999“ gedndert.



Falls kein Geschlecht eingeben wurde wird das Feld ebenfalls rot hervorgehoben und
als Wert ,,J“ eingetragen. Der Wert kann in der CSV-Datei verwendet werden, ist
jedoch falsch.

|GE5Ch|EC|‘It |

Sollten bei der Adresse Daten fehlen, wird das Feld in hellrot dargestellt.

Strasse Hausnummer ||

Beim FwDirect-Import wird erst einmal die Zdhlernummer als Personalnummer
verwendet. Bei der CSV-Erstellung werden neue Nummern von 1 bis zur max.
Personenanzahl erstellt.

Tabelle Dienstgrade
Die Dienstgrade der Mitglieder werden untereinander geschrieben.

PersNrF| Nachname [Vorname |VON BIS DG DGABK |Ort B
1|Meyer Fritz »/1.01.2000| 31,12.2000| Feuerwehrmann-Anwairter FMA  |Waolfenbittel
1{Meyer Fritz 01.01.2001| 31.12.2001 |Feuerwehrmann FM
1|Meyer Fritz 01.01.2002| 31.12,2002| Oberfeuerwehrmann OFM
1| Meyer Fritz 01.01.2003| 31.12.2003|Hauptfeuerwehrmann HFM
1{Meyer Fritz 01.01.2004| 31.12.2004|Erster Hauptfeuerwehrmann LHFM
1| Meyer Fritz 01.01.2005 Lischmeister LM
2|Schulz Berta 01.01.2000| 31.12.2000|Feuerwehrfrau FF
2|Schulz Berta 01.01.2001| 31.12.2001|Oberfeuerwehrfrau OFF
2|Schulz Berta 01.01.2002| 31.12.2002|Hauptfeuerwehrfrau HFF
2|Schulz Berta 01.01.2003| 31.12.2003 |Erste Hauptfeuerwehrfrau LHFF
2|Schulz Berta 01.01.2004| 31.12.2004|Lischmeisterin LM
2|Schulz Berta 01.01.2005| 31.12.2005|Oberldschmeisterin OoLM
2|Schulz Berta 01.01.2006 Hauptldschmeisterin HLM

- Bei der Personalnummer handelt sich um die in der Tabelle ,Mitglieder”
vergebene Nummer.

- Beim aktiven Dienstgrad wird das Feld ,,Bis“ leer gelassen.

- Falls ein Datum VON fehlt, wird der ,,01.01.9999" automatisch eingetragen.

- Personen ohne Dienstgrade (Kinderfeuerwehr, Jugendfeuerwehr,
Ehrenabteilung” werden nicht in der Tabelle eingetragen.

- Zwischen den Daten dirfen keine leeren Zeilen enthalten sein.

Auffilligkeiten bei eingelesenen Tabellen/nach CSV-Export:

Wenn ein Verleihungsdatum fehlt ist das Feld rot hervorgehoben und das Datum
01.01.9999 eingetragen. Der Wert kann in der CSV-Datei verwendet werden, ist
jedoch falsch.

VON BIS I

_01.01.9999] 01.01.9999]

Fehlerhafte Datumsangaben werden in den Tabellen in violett hervorgehoben und
in der CSV-Datei auf den,,01.01.9999“ gedndert.



d.

Tabelle Abteilungen
18rsNr|Nachname |Vorname |VON BIS ABTEILUNG ORT Abteilungen
1 Meyer Fritz 01.01.2000| 31.12.2000|Kinderfeuerwehr  |Wolfenbittel (OF Halchter) Kinderfeuerwehr
1| Meyer Fritz 01.01.2001| 31.12.2001 [Jugendfeuerwehr |Wolfenbittel (OF Halchter) Jugendfeuerwehr
1| Meyer Fritz 01.01.2002 31.12.2002 |Einsatzabteilung FF |Wolfenbittel (OF Halchter) Einsatzabteilung FF
1 Meyer Fritz 01.01.2003| 31.12.2003|Altersabteilung Wolfenbittel (OF Halchter) Altersabteilung, Ehrenabteilung
1 Meyer Fritz 01.01.2004 Fordernde MitglieddWolfenbittel (OF Halchter) Fordernde Mitglieder
Aokl LR M1 annnl 11 19 annnlviedadf s meman ke Winlfmmbiddal TAT Halakdnel Nermmdnes Abhdniliin~

- Aufbau wie bei den Dienstgraden.

- Falls ein Datum VON fehlt, wird der ,,01.01.9999“ automatisch eingetragen.

- Bei der aktiven Abteilung wird das BIS-Datum leer gelassen.

- Bei dem Ort sollten die Gemeinde und der Ortsteil aufgefiihrt werden. Es
kommt haufig vor, dass Personen in unterschiedlichen Ortsfeuerwehren einer
Gemeinde Mitglied waren. Ohne die Ortsteilangabe kann das spéater nicht mehr
unterschieden werden!

- Zwischen den Daten dirfen keine leeren Zeilen enthalten sein.

Auffilligkeiten bei eingelesenen Tabellen/nach CSV-Export:

Wenn ein Verleihungsdatum fehlt ist das Feld rot hervorgehoben und das Datum
01.01.9999 eingetragen. Der Wert kann in der CSV-Datei verwendet werden, ist
jedoch falsch.

lvon BIS I
le

Fehlerhafte Datumsangaben werden in den Tabellen in violett hervorgehoben und
in der CSV-Datei auf den,,01.01.9999" gedndert.

Fiir jede Person, die in FwDirect einer Abteilung angehort, ist eine entsprechende
Zeile enthalten.

Es miissen die weiteren verschiedenen Abteilungszugehorigkeiten wie oben
beschrieben hindisch eingetragen/erginzt/geindert werden. Diese Daten sind
erfahrungsgemaR nicht optimal in FwDirect eingetragen!

Tabelle Erreichbarkeiten

PEFENE Nachname |Vorname |Art Nummer Bem_1 Bem_2 Art
1| Meyer Fritz Mabil privat 017712345678 E-Mail dienstlich
1| Meyer Fritz Telefon privat 05331/123456 E-Mail privat
1| Meyer Fritz E-Mail privat Fritz.Meyer@Test.de Mabil dienstlich
Al<rhuly Rarta Mnhil nrivat NM7717 24 5R 7R 9N Mnhil nrivat

- Aufbau wie vorhergehende Tabellen.
- Zur besseren Lesbarkeit die Zahlen in Gruppen trennen.
- Zwischen den Daten diirfen keine leeren Zeilen enthalten sein.

==



f.

Tabelle Lehrgénge

PEFSNE Nachname (Vorname |Von Bis Lghrt LgAbk Lehrgangsort |Erfolg
1 Meyer Fritz 01.01.2000 |31.01.2000 |TruppmannausbildungTeill [Tml Wolfenbiittel 1
1| Meyer Fritz 01.02.2000 |31.12.2001 |TruppmannausbildungTeil2 [TM2 Wolfenbiittel 1
1 Meyer Fritz 01.02.2002 |05.02.2002 |Maschinistenlehrgang MA Schladen 1
1 Meyer Fritz 01.03.2002 |05.03.2002 |AtemschutzgerdtetrigerlehrgalAGT Schladen 1
1 Meyer Fritz 01.04.2003 |05.04.2003 |Truppfihrer TF Celle 1
1| Meyer Fritz 01.05.2004 |05.05.2004 |Gruppenfihrer Teil 1 GF1 Celle 1
1| Meyer Fritz 08.05.2004 |13.05.2004 |Gruppenfihrer Teil 2 GF2 Celle 1
1 Meyer Fritz 01.06.2005 |05.06.2005 |Zugfihrer Teil 1 ZF1 Celle 1
1 Meyer Fritz 08.06.2005 |13.06.2005 |ZugfUhrer Teil 2 ZF2 Celle 1
2|5chulz Berta 01.01.1980 |31.01.1980 |Grundausbildung (alte Form) |GA Wolfenbiittel 1
2|Schulz Berta 01.03.1986 |05.03.1986 |Sprechfunker SF Schladen 1

- Aufbau wie vorhergehende Tabellen.

- Nicht in der Vorlage enthaltene Lehrgangsarten selber eintragen. Das Feld LgAbk
kann in diesen Féllen leer bleiben.

- Falls ein Datum VON/BIS fehlt, wird der ,01.01.9999“ automatisch eingetragen.

- Bei Erfolg muss eine ,,0“ flr , teilgenommen” oder eine ,,1“ fiir erfolgreich
eingetragen werden.

- Nicht bestandene Lehrgdnge sollten nicht aufgefiihrt werden.

- Zwischen den Daten dirfen keine leeren Zeilen enthalten sein.

Auffilligkeiten bei eingelesenen Tabellen/nach CSV-Export:

Wenn ein Lehrgangsdatum fehlt ist das Feld rot hervorgehoben und das Datum
01.01.9999 eingetragen. Der Wert kann in der CSV-Datei verwendet werden, ist
jedoch falsch.

\on |Bis |l

Fehlerhafte Datumsangaben werden in den Tabellen in violett hervorgehoben und
in der CSV-Datei auf den,,01.01.9999" gedndert.

Beim Einlesen werden die Schreibweisen tberprift. Der Vergleich erfolgt mit den
Werten der nebenstehenden Tabelle:

LghArt LgAbk falsche Bezeichnung
ABC des Notrufs - Modul 2 FB-LTS-ABC-M2 [ABC des Notrufs - Modul 2
ABC-Dekontamination P/ G ABC-P/G ABC-Dekontamination P/ G
ABC-Erkundung ABC-E ABC-Erkundung
Absturzsicherung in der Truppmannausbildung FE-ASI-TrMa  |Absturzsicherung in der Truppmannausbildung

Da wird die urspringliche Bezeichnung in der Spalte ,falsche Bezeichnung” gesucht
und bei Vorhandensein der Wert aus ,,LgArt” zuriickgeliefert.

LgArt LgAbk
Eprechfunkerlehrgang SF
Truppfihrer TF
Technische Hilfeleistung TH
Motorsagearbeiten Modul 1+ 2 MOS-1+2

|Sprechfunker|ehrga ng |SF




Eintrage, die erfolgreich verglichen,bzw. ersetzt wurden sind in den gelben Feldern
dargestellt. Andernfalls wird der Eintrag im violetten Feld dargestellt.

Auch dieser nicht bekannte Eintrag kann importiert werden.

Es sollten zumindest die Standardlehrgange, die zum Besuch an weiterfiihrenden
Lehrgdngen erforderlich sind in der vorgegebenen Schreibweise verwendet werden.
Dies kann spater bei Lehrgangsanmeldungen zur Prifung der Voraussetzungen das
Leben vereinfachen.

Erweiterung der vorgegebenen Eintrage:

K L M
LgArt LgAbk falsche Bezeichnung
Truppmannauskildung Teil 1 M1 Truppmannaushildung Teil 1
Truppmannauskildung Teil 1 ™1 Truppmannaushildung Teil 1
Truppmannausbildung Teil 1 M1 Truppmitgliedsaushildung Teill
Truppmannaushildung Teil 1 M1 Truppmann 1
Truppmannausbildung Teil 2 M2 Truppmannaushildung Teil 2

Wenn weitere Werte eingetragen werden sollen, bitte die Zellen nach unten
schieben.

Tabelle Angehorige
PersNr |Nachname |Vorname |AnrufPrioritdt |ART Name Vorname | PLZ Ort Ortsteil
1| Meyer Fritz [ Vater Klein Max 38304|WolfenbiittdWolfenbiittel |Ak
1| Meyer Fritz 2 Mutter Meyer Josepha | 38304|WolfenbittqWalfenbiittel |Ak
2|schulz Berta 1 Vater Schulz Heinz 38302 |WolfenbuttdWolfenbittel |Al
2|Schulz Berta 2 Oma Schulz Lisa 38302|WolfenbiittdWolfenbittel |Al

Aufbau wie vorhergehende Tabellen.
Auffilligkeiten bei eingelesenen Tabellen/nach CSV-Export:

Angehorige werden nicht aus FwDirect eingelesen. Diese miissen ggf. handisch
ergdnzt werden.

Tabelle Arbeitgeber
A ] L U E 3 ¢ H I J 3
1 |PersNr|Nachname |Vorname |Arbeitgeber  (Abteilung |NameAnsprechpartner | PLZ ort Ortsteil Strasse Hausnumr
2 1| Meyer Fritz Fritz Meyer OHQVertrieb  [Fritz Miller 38300\ WolfenbittqWolfenbittg AltdorferstralRe i
3 2|Schulz Berta Fa. Suder Einkauf  |Ganseklein 38304| Wolfenbittg Atzum Am Briggeberge 2
4

- Aufbau wie vorhergehende Tabellen.
Es darf nur ein Arbeitgeber pro Mitglied eingetragen werden.

Tabelle Ehrungen

| |PersNiF| Nachname |Vorname [Am Ehrungsart Ort

2 1 Meyer Fritz 01.01.1960 |25 Jahre - Abzeichen LFV Nds. fur langjahrige Mitgliedschaft Walfenbittel
3 1 Meyer Fritz 01.01.2000 |40 Jahre - Abzeichen LFV Nds. fur langjahrige Mitgliedschaft Walfenbittel
1 1 Meyer Fritz 01.01.2010 |50 Jahre - Abzeichen LFV Nds. fur langjahrige Mitgliedschaft Walfenbittel
3 1 Meyer Fritz 01.01.2011 |DFV: Bundesleistungsabzeichen in Bronze

3 1 Meyer Fritz 01.01.2013 |DFV: Bundesleistungsabzeichen in Gold Hannover

7 1 Meyer Fritz 01.01.2012 |DFV: Bundesleistungsabzeichen in Silber

3 2|5chulz Berta 01.01.1990 |DJF: Jugendflamme Stufe | (NDS)




Aufbau wie vorhergehende Tabellen.
Nicht in der Vorlage enthaltene Ehrungsarten selber eintragen.
Falls ein Datum AM fehlt, wird der,,01.01.9999“ automatisch eingetragen.

Auffilligkeiten bei eingelesenen Tabellen/nach CSV-Export:

Darstellung und Verfahrensweise wie bei den Lehrgangen.

Tabelle Funktionen

PersNE(Nachname [Vorname |ID

1{Meyer Fritz

Von Bis

Ort

01.01.2000 |31.12.2005 |Wolfenbittel (OF A

Funktion
Geratewart(in)

Bem_1|Bem_2

1 (
1| Meyer Fritz 101.01.2010 Wolfenbittel (OF AdGruppenfihrer(in)
2|Schulz Berta 2|01.01.2000 [31.12.2005 |Wolfenhittel (OF AdBetreuer(in) Jugendfeuerwehr
2|Schulz Berta 2|01.01.2010 Wolfenbittel (OF AqOrtsbrandmeister(in)

0]

Aufbau wie vorhergehende Tabellen.
Nicht in der Vorlage enthaltene Funktionsarten selber eintragen.
Falls ein Datum VON fehlt, wird der,,01.01.9999“ automatisch eingetragen.

Auffilligkeiten bei eingelesenen Tabellen/nach CSV-Export:

Darstellung und Verfahrensweise wie bei den Lehrgangen.

Tabelle Familienereignisse

Persiir| Nachname |Vorname
1(Meyer Fritz

Am
01.01.2000 |Hochzeit

Ereignis

Ort Bem_1
Sabine

Bem_2 Ereignis
Hochzeit

Diamantene Hochzeit

Aufbau wie vorhergehende Tabellen.
Nicht in der Vorlage enthaltene Familienereignisarten selber eintragen.
Falls ein Datum AM fehlt, wird der ,01.01.9999” automatisch eingetragen.

Tabelle Fahrerlaubnis

Goldene Hochzeit |

Aufbau wie vorhergehende Tabellen.
Falls ein Datum AM fehlt, wird der ,01.01.9999“ automatisch eingetragen.

PErSNE| Nachname |Vorname |Von Bis Fahrerlaubnis |Ausstell.-Behdrde Bem_1 Bem_2
1|Meyer Fritz ».01.2000 3 Landkreis Wolfenbiittel |Sehilfe erforderlich
1|Meyer Fritz 01.01.2000 (01.01.2020 |2 Landkreis Wolfenbiittel |Sehilfe erforderlich
2|Schulz Berta 01.01.2000 B Landkreis Wolfenbiittel
2|Schulz Berta 01.01.2000 Cl Landkreis Wolfenbiittel
Asrhnly Rerta 1 A1 2000 r I andkraiz Wnlfanhiittal

Auffilligkeiten bei eingelesenen Tabellen/nach CSV-Export:

Darstellung und Verfahrensweise wie bei den Lehrgangen.




8) CSV-Erzeugen
Nachdem die Tabellen ausgefillt wurden, den Start-Button in Tabelle Start betatigen.

MName der Feuerwehr: [Namexxx
FWEK: DEF031580011001xxx
Nr. der Ortsfeuerwehr: 5}

| Start |

Wenn alles erfolgreich war erscheint der Hinweis, dass eine Datei erzeugt wurde.

Hinweis *

o Die Datei 'Namescoc.csv' wurde erstellt

9) Die erzeugte CSV-Datei
@ Marnewo.csv 27.11.2016 16:06 Microsoft Excel-C... 16 KB
L e i R [ o+ el N Ne 1N E ML AT Blimemradd Covmml Aie 10 ¥FD

Die erzeugte Datei einmal 6ffnen und noch einmal im CSV-Format speichern.

10) CSV-Datei importieren.

Ubersicht

Passwort / Konto Benutzerverwaltung Abfragen Exporte Profile Meni-Editor Im-/Export Da

ImJExport

CSV-mport  XML-Import  XML-Export

CSV-import

Bitte wahlen Sie die Importdatei aus.

| Durchsuchen...

Organisation: " Fw Name n@
DEFXXXXXXKXKKKX

Modulauswahl: @ Personen

Viel Erfolg.



